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Положение

о порядке и основании перевода, отчисления и восстановления обучающихся

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ее полож ение разработано в соответствии с Ф едеральны м  законом «Об 

образовании в Российской Ф едерации», приказом  М инистерства образования и науки 

Российской  Ф едерации  от 12 м арта 2014 г. N  177 г. "Об утверж дении  П орядка и условий 

осущ ествления перевода обучаю щ ихся из одной организации, осущ ествляю щ ей 

образовательную  деятельность по образовательны м  програл.шам начального  общ его, 

основного общ его и среднего общ его образования, в другие организации, осущ ествляю щ ие 

образовательную  деятельность по образовательны м  программам соответствую щ их уровня и 

направленности".

1.2. Н астоящ ее П олож ение разработано в целях обеспечения и соблю дения, 

конституционны х прав граж дан Российской Ф едерации на образование, гарантии 

общ едоступности и бесплатности начального общ его, основного общ его, среднего  общ его 

образования и устанавливает порядок перевода, отчисления и восстановления обучаю щ ихся 

М К О У  «Я лунинская СОШ ».

2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс

2.1. О своение образовательной  програм м ы  (в том числе отдельной  части или всего 

объем а учебного  предмета, курса, дисциплины  (модуля) образовательной  програм мы ) 

сопровож дается пром еж уточной аттестацией обучаю щ ихся.

2 .1 .О бучаю щ иеся, освоивщ ие в полном  объёме основны е общ еобразовательны е 

програм мы  учебного года, прощ едщ ие промеж уточную  аттестацию , переводятся в 

следую щ ий класс. Рещ ение о переводе обучаю щ ихся в следую щ ий класс принимается 

педагогическим  советом  У чреж дения.

2.2. Н а основании  рещ ения педагогического совета директор У чреж дения издаёт 

приказ о переводе обучаю щ егося в следую щ ий класс с указанием  ф ам илий, имён, отчеств 

обучаю щ ихся и оснований для перевода.

2 .3 .0 б уч аю щ и еея , не прощ едщ ие пром еж уточной аттестации  по уваж ительны м  

причинам или им ею щ ие академическую  задолж енность, переводятся в следую щ ий класс 

условно.

2 .4 . Рещ ение об условном  переводе и сроках ликвидации задолж енности  определяется 

педагогическим  советом У чреж дения. В протоколе педагогичеекого совета указы вается 

ф амилия, имя, отчество  обучаю щ егося, класс, наим енование предм ета, по которому 

обучаю щ ийся им еет неудовлетворительную  отметку; определяю тся м ероприятия и сроки 

ликвидации  задолж енности. Н а основании  реш ения педагогического  совета У чреж дения 

директором  издаётся приказ.

2 .5 . В классны й ж урнал и личное дело обучаю щ егося вносится запись «условно 

переведен».

2.6. О бучаю щ ийся, условно переведённы й в следую щ ий клаее, в отчёте на начало года 

по ф орме 0 0 - 1  указы вается в составе того  класса, в которы й условно переведён.

2.7. У словно переведённы м  обучаю щ им ся необходим о ликвидировать академическую  

задолж енность в установленны е педагогическим  советом  У чреж дения сроки в течение 

следую щ его учебного года, но не ранее его начала.



2.8. У чреж дение долж но создать условия для ликвидации задолж енности  и обеспечить 

контроль за своеврем енностью  её ликвидации;

1) ознаком ить родителей (законны х представителей) с порядком  организации 

условного  перевода обучаю гцегося. объёмом  необходимого для освоения учебного 

материала;

2) письм енно проинф орм ировать родителей  (законны х представителей) о реш ении 

педагогического  совета У чреж дения об условном  переводе;

3) ознаком ить обучаю щ егося и родителей  (законны х представителей) с приказом  о 

м ероприятиях и сроках  по ликвидации задолж енности;

4) проводить специальные занятия с целью  усвоения обучаю щ им ся учебной 

програм м ы  соответствую щ его предм ета в полном объёме;

5) своеврем енно уведом лять родителей  о ходе ликвидации академической 

задолж енности , о результатах  ее ликвидации: перевод в следую щ ий класс, вы бор иной 

ф ормы  получения образования, повторное обучение (с согласия родителей  (законны х 

представи телей );

6) проводить по мере готовности  обучаю щ егося аттестацию  по соответствую щ ем у 

предмету;

7) ф орма аттестации  определяется аттестационной  ком иссией, состав которой 

утверж дается приказом  У чреж дения в количестве не м енее двух учителей , преподаю щ их 

данны й учебны й предмет.

2.9. О бучаю щ иеся, успеш но ликвидировавш ие академ ическую  задолж енность в 

установленны е сроки, продолж аю т обучение в данном  классе. И тоговая отм етка по 

предм ету по окончании  срока ликвидации задолж енности  вы ставляется через дробь в 

классны й ж урнал учителем -предм етником , в личное дело - классны м руководителем .

2 .1 0 . П едагогическим  советом  У чреж дения принимается реш ение об окончательном 

переводе обучаю щ егося в класс, в которы й он бы л переведён условно. Н а основании 

реш ения педагогического  совета У чреж дения директор издаёт приказ о переводе, которы й в 

трехдневны й срок доводится до сведения обучаю щ егося и его родителей  (законны х 

представителей). В классны й ж урнал предьщ ущ его года вносится соответствую щ ая запись 

рядом с записью  об условном  переводе.

В есь материал, отраж аю щ ий работу  с обучаю щ имся, переведённы м  условно, 

вы носится в отдельное делопроизводство  и хранится в У чреж дении до окончания учебного 

года.

2 .1 1 .О бучаю щ иеся в У чреж дении по образовательны м программам начального 

общ его, основного  общ его и среднего  общ его образования, не ликвидировавш ие в 

установленны е сроки академ ической задолж енности  с м ом ента ее образования, по 

усм отрению  их родителей  (законны х представителей) оставляю тся на повторное обучение, 

переводятся на обучение по адаптированны м  образовательны м  програм м ам  в соответствии с 

реком ендациям и психолого  -  м едико - педагогической комиссии либо на обучение по 

индивидуальном у учебном у плану.

2 .12 .Реш ение о повторном  обучении , о переводе на другую  ф орму обучения 

приним ается педагогическим  советом  У чреж дения с учётом письм енно оформленного 

м нения родителей (законных представителей). Н а основании реш ения педагогического  

совета У чреж дения директором  издаётся приказ. Родители (законны е представители) 

долж ны  бы ть поставлены  в известность о заседании  педагогического  совета У чреж дения в 

письм енной  ф орме не позднее, чем за три дня до его проведения.

2 .1 3 .О бучаю щ иеся, не освоивщ ие образовательную  програм м у преды дущ его уровня, не 

допускаю тся к  обучению  по образовательны м  программ ам  следую щ его уровня.

3. Порядок перевода обучающихся в другие образовательные организации

3.1. В случае перевода несоверш еннолетнего  обучаю щ егося по инициативе его 

родителей  (законны х представителей) в другую  образовательную  организацию , родители 

(законны е представители):

осущ ествляю т вы бор приним аю щ ей организации;



обращ аю тся в вы бранную  организацию  с запросом  о наличии свободны х мест, в том 

числе с использованием  сети И нтернет;

при отсутствии свободны х м ест в вы бранной организации обращ аю тся в органы  

местного сам оуправления в сфере образования для определения приним аю щ ей организации 

из числа м униципальны х образовательны х организаций.

3 .2 . Родители  (законные представители) несовергненнолетнего обучаю щ егося 

обращ аю тся в У чреж дение с заявлением  об отчислении  обучаю щ егося в связи с переводом  в 

приним аю щ ую  организацию .

В заявлении указываю тся:

а) ф ам илия, имя, отчество (при наличии) обучаю щ егося;

б) дата  рож дения;

в) класс и проф иль обучения (при наличии);

г) наим енование приним аю щ ей организации. В случае переезда в другую  м естность 

указы вается только населенны й пункт, субъект Российской  Ф едерации.

3 .3 . Н а  основании  заявления родителей  (законны х представителей) обучаю щ егося 

У чреж дение в трехдневны й срок издает распорядительны й акт об отчислении  обучаю щ егося 

в порядке перевода с указанием приним аю щ ей организации.

3 .4. У чреж дение вьщ ает родителям  (законны м представителям ) несоверш еннолетнего 

обучаю щ егося следую щ ие документы :

личное дело обучаю щ егося;

докум енты , содерж ащ ие инф орм ацию  об успеваем ости обучаю щ егося в текущ ем 

учебном  году (вы писка из классного ж урнала с текущ им и отметкам и и результатам и 

пром еж уточной аттестации), заверенны е печатью  У чреж дения и подписью  директора.

Т ребование предоставления других докум ентов в качестве основания для зачисления 

обучаю щ ихся в принимаю щ ую  организацию  в связи с переводом  из У чреж дения не 

допускается.

3 .5 . У казанны е в п. 3.4. настоящ его П орядка докум енты , представляю тся родителями 

(законны м и представителям и) обучаю щ егося в приним аю щ ую  организацию  вместе с 

заявлением  о зачислении обучаю щ егося в указанную  организацию  и предъявлением 

оригинала докум ента, удостоверяю щ его личность соверш еннолетнего обучаю ш егося или 

родителя (законного  представителя) несоверш еннолетнего  обучаю щ егося.

3.6. Зачисление обучаю щ егося в приним аю щ ую  организацию  в порядке перевода 

оф ормляется распорядительны м  актом руководителя принимаю щ ей организации в течение 

трех  рабочих дней после прием а заявления и докум ентов, указанны х 3.4. настоящ его 

П орядка, с указанием  даты  зачисления и класса.

3 .7 . П риним аю щ ая организация при зачислении обучаю щ егося, отчисленного  из 

У ч р евд ен и я , в течение двух рабочих дней с даты  издания распорядительного  акта о 

зачислении обучаю щ егося в порядке перевода письм енно уведо:4ляет У чреж дение о номере 

и дате распорядительного  акта о зачислении обучаю щ егося в приним аю щ ую  организацию .

3.8. П еревод обучаю щ ихся не зависит от периода (времени) учебного года.

3 .9 . Реш ение о переводе детей-сирот и детей, оставш ихся без попечения родителей , из 

одного  учреж дения в другое приним ается с согласия ком иссии по делам 

несоверш еннолетних и защ ите их прав и органа опеки и попечительства.

3 .10 . П еревод  обучаю щ егося в специальное (коррекционное) образовательное 

учреж дение (класс) производится только с согласия родителей  (законны х представителей) по 

заклю чению  психолого  - м едико-педагогической  комиссии.

4. Порядок отчисления обучающихся

4.1 .Н астоящ ее П олож ение предусм атривает следую щ ие основания отчисления 

обучаю щ ихся:

1) заверш ение обучения по основной  образовательной  програм м е основного общ его 

или среднего  общ его образования;

2) перевод в другое образовательное учреж дение для дальнейш его освоения 

образовательной  програм мы , в том  числе в связи со сменой м еста ж ительства;



3) по причинам, не зависящ им  от воли сторон;

4) отчисление как м ера дисциплинарного  взы скания в отнош ении  обучаю щ ихся, 

достигш их возраста 15 лет, а такж е в случае установления наруш ения порядка прием а в 

образовательную  организацию , повлекш его по вине обучаю щ егося его незаконное 

зачисление в образовательную  организацию .

4 .2 .О тчисление обучаю щ егося в порядке перевода в другую  образовательную  

организацию  реглам ентируется главой 3 настоящ его П олож ения.

4 .3 .П осле заверш ения освоения соответствую ш ей общ еобразовательной  програм м ы  и 

успеш ного прохож дения государственной итоговой аттестации учаш иеся отчисляю тся из 

У чреж дения с вьщ ачей докум ента об образовании .

4 .4 .О тчисление обучаю ш ихся, указанны х в пункте 4.1.1. настоящ его П олож ения, 

производится приказом директора  У чреж дения на основании реш ения педагогического 

совета У чреж дения. Заявление об отчислении  от обучаю щ егося или родителей  (законны х 

представителей) в данном  случае не требуется.

4.5. С ведения об отчислении в связи с заверш ением  обучения ф иксирую тся в 

алф авитной книге обучаю щ ихся, сведения о вы даче д окум ента об образовании

-в книге вьщ ачи аттестатов, сведения о вьщ аче справки об обучении - в  ж урнале учета 

справок об обучении.

4 .6 . П о реш ению  педагогического  совета У чреж дения за неоднократное соверш ение 

ди сциплинарны х проступков допускается прим енение отчисления несоверш еннолетнего 

обучаю щ егося, достигш его  возраста пятнадцати  лет, из У чреж дения, как меры 

дисциплинарного  взыскания.

4 .7 . П ри вы боре м еры  дисциплинарного  взы скания У чреящ ение долж но учитывать 

тяж есть дисциплинарного  проступка, причины  и обстоятельства, при которьгх он соверш ен, 

предьщ ущ ее поведение обучаю щ егося, его психоф изическое и эм оциональное состояние, а 

такж е м нение С овета У чреж дения, С овета обучаю щ ихся.

4 .8 .О тчисление несоверш еннолетнего обучаю щ егося прим еняется, если ины е меры 

ди сциплинарного  взы скания и м еры  педагогического  воздействия не дали результата и 

дальнейш ее его пребы вание в У чреж дении  оказы вает отрицательное влияние на других 

обучаю ш ихся, наруш ает их права и права работников, а такж е нормальное 

ф ункционирование У чреж дения.

4 .9 . Реш ение об отчислении  несоверш еннолетнего обучаю щ егося, достигш его  возраста 

пятнадцати  лет  и не получивш его основного  общ его образования, как м ера  дисциплинарного  

взы скания приним ается с учетом  м нения его родителей  (законны х представителей) и с 

согласия ком иссии  по делам  несоверш еннолетних и защ ите их  прав,

4 .10 . Реш ение об отчислении  детей-сирот и детей, оставш ихся без попечения родителей, 

приним ается с согласия комиссии по делам  несоверш еннолетних и защ ите их прав и органа 

опеки и попечительства.

4 .1 1 .О тчисление обучаю щ егося из У чреж дения осущ ествляется приказом  директора 

У чреж дения. Родителям  (законным  представителям ) обучаю щ егося в трехдневны й срок 

после издания приказа вьщ аю тся личное дело, м едицинская карта, докум ент об уровне 

образования или уровне освоения обучаю щ им ся соответствую щ ей образовательной 

програм мы , заверенны е подписью  руководителя и печатью  У чреж дения.

4.12. У чреж дение незам едлительно обязано проинф орм ировать об отчислении 

несоверш еннолетнего  обучаю ш егося в качестве меры  дисциплинарного  взы скания орган 

местного сам оуправления, осущ ествляю ш ий управление в сфере образования. Орган 

местного сам оуправления, осущ ествляю щ ий управление в сфере образования, и родители 

(законны е представители) несоверш еннолетнего обучаю щ егося, отчисленного  У чреж дения, 

не позднее чем  в месячны й срок приним аю т меры , обеспечиваю щ ие получение 

несоверш еннолетним  обучаю щ им ся общ его образования.

4 .13 . Родители  (законные представители) несоверш еннолетнего обучаю щ егося вправе 

обж аловать в ком иссию  по урегулированию  споров меж ду участникам и образовательны х 

отнош ений м еры  дисциплинарного  взы скания и их применение к обучаю щ емуся.



4.14. М еры  дисциплинарного  взы скания не прим еняю тся к  обучаю щ им ся по 

образовательны м  программ ам  дош кольного , начального  общ его образования, а  такж е к 

обучаю щ им ся с ограниченны м и возм ож ностям и здоровья (с задерж кой психического 

развития и различны м и формами ум ственной  отсталости).

4 .1 5 . Н е допускается прим енение мер дисциплинарного  взы скания к  обучаю щ им ся во 

время их болезни, каникул.
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